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MARIJAMPOLES PETRO ARMINO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIUS

_ 5 ISAKYMAS _
DEL VIESUYJY PIRKIMUY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Marijampolé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso patvirtinimo":

1. Tvirtinu Marijampolés Petro Armino progimnazijos VieSujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiais galios Marijampolés Petro Armino
progimnazijos direktoriaus 2023 m. rugséjo 7 d. jsakyma Nr. V-147 ,Dél viesujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso patvirtinimo",
Marijampolés Petro Armino progimnazijos direktoriaus 2024 m. geguzés 27 d.
isakyma Nr. V-133 ,Dél Viesuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso pakeitimo".

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja 2025 m. liepos 16 d.

4, Ipareigoju dkvede Danguole Blauzdziliniene su Siuo jsakymu
supazindinti Marijampolés Petro Armino progimnazijos darbuotojus.

Direktorius Raimundas Valiukas

Danguolé Blauzdzitniené, 0 646 63404

Nuorasas tikras



Elektroninio dokumento nuorasas

PATVIRTINTA
Marijampolés Petro Armino progimnazijos
direktoriaus jsakymu

VIESUJUY PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau
- Tvarkos aprasas) nustato perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima poreikiy formavima,
pirkimy planavima, inicijavimag ir pasirengima jiems, pirkimy vykdymag, pirkimo
sutarciy sudaryma ir vykdyma, taip pat apibrézia pirkimy procese dalyvaujanciy
atsakingy asmeny funkcijas ir atsakomybe.

2. Viesyjy pirkimy organizavimo tikslas - vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesSyjy pirkimy jstatymu (toliau - VPI) ir kitais viesSyjy pirkimy
veiklg reglamentuojanciais teisés aktais, laiku ir skaidriai jsigyti perkanciosios
organizacijos veiklai vykdyti reikalingas prekes, paslaugas ar darbus racionaliai
panaudojant tam skirtas léSas. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé padeda
valdyti su viesyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu susijusias
rizikas.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami
pirkimy kontrolés priemones, asmenys, dalyvaujantys perkanciosios
organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtakq jo rezultatams,
vadovaujasi VPI ir ji igyvendinandiaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Siuo
Tvarkos aprasu ir kitais perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Pirkimy procese dalyvaujantys ar jo rezultatams galintys daryti jtakg
asmenys turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principu,
bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos |éSos bty
naudojamos racionaliai, vykdant sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés |pareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir
nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose.
Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkanciosios organizacijos
veiklos plany jgyvendinimo, uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdymg
tretiesiems asmenims.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty,
reglamentuojandiy aprasoma procesg, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

II SKYRIUS _
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaita tvarkantis asmuo - perkanciosios organizacijos darbuotojas
arba centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uz biudzeto
planavima ir kontrole.

7. Centriné viesyju pirkimy informaciné sistema (toliau - CVP IS) -
informaciné sistema, skirta:

7.1. suteikti elektronines priemones viesyjy pirkimy skelbimams ir
ataskaitoms teikti bei tvarkytiprasas tikras
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7.2. suteikti elektronines priemones vieSyjy pirkimy proceddroms
atlikti;

7.3. suteikti elektronines priemones vieSinti sudarytas sutartis;

7.4. informacijai apie vieSuosius pirkimus skelbti internete.

8. CPO LT elektroninis katalogas - VS] CPO LT valdoma ir tvarkoma
informaciné sistema, kurioje perkancioji organizacija gali atlikti visus veiksmus,
bdtinus uzsakyti prekes, paslaugas ar darbus.

9. Elektroninés prekybos platforma ,Mano konkursas"™
elektroninés parduotuvés principu veikiantis prekiy, paslaugy ir darby
katalogas, kuriame atliekami neskelbiamos apklausos bidu vykdomi mazos
vertés viesieji pirkimai.

10. Kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) - viesojo pirkimo
sutarciy, pirkimo sutarciy, vidaus sandoriy ir pirkimy iS susijusiy jmoniy
ataskaita apie per ataskaitinius kalendorinius metus sudarytas pirkimo sutartis
bei pirkimus, nurodytus VP] 10 straipsnyje.

11. Mazos vertés pirkimy tiekéjuy sarasas - tiekéjy, kurie kreipési
perkancigjg organizacijgq ir iSreiSké norg dalyvauti jos vykdomuose mazos
vertés pirkimuose, sgrasas.

12. Metinis pirkimy planas - Tvarkos aprase nustatyta tvarka
parengtas ir perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimy
sqrasas.

13. Pirkimy poreikio sarasas - Tvarkos aprase nustatyta tvarka
uzpildyta informacija apie iniciatoriy numatomus vieSuosius pirkimus
ateinantiems biudzetiniams metams.

14. Pirkimy suvestiné - viesSyjy pirkimy proceso administratoriaus
parengta ir Viesyjy pirkimy tarnybos (toliau - VPT) nustatyta tvarka viesai
skelbiama informacija apie biudzZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

15. Pirkimy zurnalas - elektroninis registras, kuriame registruojami
visi perkanciosios organizacijos pirkimai, atlikti vadovaujantis VPI ir
pojstatyminiais aktais.

16. Rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy,
paslaugy ar darby pasiulg, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas,
atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas nustatyti numatomos sudaryti sutarties verte bei pirkimo dokumenty
reikalavimus (techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijus, zaliuosius ir kitus reikalavimus).

17. Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema (toliau
- SABIS) - informaciné sistema, skirta prekiy, paslaugy, darby tiekéjams,
aptarnaujantiems perkanciajg organizacija, teikti, o perkanciajai organizacijai
gauti, elektroninius finansinés apskaitos dokumentus, atitinkancius Europos
elektroniniy saskaity faktury standarta.

18. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija (toliau -
savivaldybés CPO) - savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba
sektoriné savivaldybés centriné perkancioji organizacija, kuriai savivaldybés
tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkreciame sektoriuje pavesta
vykdyti centralizuoty viesujy pirkimy, veikla.

19. UZ sutarties vykdymaq atsakingas asmuo - vadovo jsakymu
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieziira.

20. Vadovas - asmuo, uzimantis auksciausias pareigas perkanciojoje
organizacijoje ir atsakingas uz VPl ir kity vieSyjy pirkimy veiklg
reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymosi uztikrinimg organizacijoje.
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21. Vieojo pirkimo iniciatorius - VKSR dRlMMENte ouRrAsIS
darbuotojas, kuris nurodo reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir
inicijuoja viesojo pirkimo procediras.

22. Viesojo pirkimo organizatorius - vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka mazos vertés viesojo pirkimo, pagal
preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjo varzymosi, dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo ir (arba) pirkimo per CPO LT elektroninj
katalogq, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, proceduras.

23. Viesyju pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau -
VPM IS) - CVP IS posistemeé, kurioje skelbiamos viesojo pirkimo-pardavimo
sutartys ir preliminariosios viesojo pirkimo-pardavimo sutartys.

24. Viesyjy pirkimy proceso administratorius - vadovo jsakymu
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz viesyjy pirkimy proceso organizavimg ir
administravima.

25. Viesyjy pirkimy administravimo platforma ,,Mano konkursas™
(toliau - MK IS) - vieSyjy pirkimy proceso administravimo informaciné sistema,
kurioje:

25.1. suformuojamas ir tvirtinamas Tvarkos aprasas;

25.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas;

25.3. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy zurnalas ir
pirkimy ataskaitos;

25.4. vykdoma atlikty ir suplanuoty pirkimy verciy kontrolé;

25.5. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai.

26. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos

VP] ir kituose viesSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Nuorasas tikras
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. III SKYRIUS .
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr.

Procesinis Zzingsnis

Aprasymas

Atlikimo terminas

27. Pirkimy proceso organizavimas

27.1. | Tvarkos aprasas Tvarkos apraso projektas formuojamas MK IS skiltyje Veiklos | Tvarkos aprasas
dokumentai. kei¢iamas atsizvelgiant
Suformuotg Tvarkos aprasg perkanciosios organizacijos i vieSuosius pirkimus
vadovas patvirtina jsakymu. reglamentuojanciy
Viesyjy pirkimy proceso administratorius Tvarkos apraso | teisés akty pakeitimus
isakymo datgq ir registracijos numerj suveda | MK IS. arba pagal poreikj
27.2. | Isakymai dél asmeny, Vadovas jsakymu paskiria Siuos viesyjy pirkimy organizavimo | Tikslinama

atsakingy uz viesyju
pirkimy proceso

organizavima, paskyrimo
ir ju funkcijy priskyrimo
(kartu ir atsakomybé uz
netinkama jy vykdyma)

procese dalyvaujancius asmenis ir paveda jiems vykdyti
funkcijas:

- viesyjy pirkimy proceso administratoriy (-ius);

- viesojo pirkimo iniciatoriy (-ius);

- vieSojo pirkimo organizatoriy (-ius);

- uz sutarciy vykdyma atsakingg asmenj (-is).

ViesSyjy pirkimy proceso administratoriaus funkcijos (kartu ir

atsakomybé uz netinkamag jy vykdyma):
e administruoja paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT

elektroniniame kataloge, sukuria ir registruoja naujus sistemy
naudotojus, suteikia jiems teises ir nustato prieigas prie
duomeny, nutrikus darbo santykiams panaikina(uzblokuoja)
ju prieigq prie sistemuy;

e atsako uz duomeny apie perkancigjaq organizacijq
aktualuma ir teisinguma sistemose;

e vertina iS pirkimy iniciatoriy gautg informacijg apie
pirkimy, poreikius ateinantiems biudzetiniams metams, juos
susistemina ir suveda | MK IS;

atsizvelgiant i
darbuotojy kaitg arba
struktdrinius pokycius
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« rengia metinio pirkimy plano projekta MK IS, derinde¥f
Tvarkos aprase nustatyta tvarka ir terminais ir teikia vadovui
tvirtinti;

e vadovaudamasis vadovo patvirtintu metiniu pirkimy
planu, rengia pirkimy suvestine ir VPT nustatyta tvarka jq
pavieSina ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d.;

e esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina
perkanciosios organizacijos pirkimy plang (patikslintas pirkimy
planas privalo bdti patvirtintas organizacijos vadovo) ir
atitinkamai skelbia pirkimy suvestinés patikslinimus (jei
privaloma);

e atlieka Tvarkos apraso ir kity vidaus dokumenty,
susijusiy su viesaisiais pirkimais, atitikties galiojantiems teisés
aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus;

e CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas VPI nustatyta
tvarka ir teikia jas VPT;

e MK IS pildo ir tvarko pirkimy Zurnalg;

e Rengia ir tvarko tiekéjy, kurie elektroniniu pastu pareiské
norg bati pakviestiems | perkanciosios organizacijos
neskelbiamus mazos vertés pirkimus, sgrasg.

VieSojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé

e iki einamuyjy mety lapkricio 15 d. viesyjy pirkimy proceso
administratoriui teikia informacijq apie prekiy, paslaugy ar
darby poreikj ateinantiems metams, pries tai atlikdamas Siy
poreikiy rinkos tyrimg;

e esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy, plano tikslinimg
ar jo papildyma;

e Tvarkos aprase nustatyta tvarka inicijuoja pirkimo
procediras ir pildo pirkimo paraiskg;

e vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés
specifikacijos projekto paskelbimo poreikj;

e pirkimo procediry  vykdymo metu, atsiradus
aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, arba iSaiskéjus,
kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy
pirkimas tampa nebetikslingas ar jj jvykdzius bty jsigytas
perkanciosios organizacijos poreikiy neatitinkantis pirkimo

oninio dokumento nuorasas
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objektas, inicijuoja pirkimo procedury nutraukimag apieE'f'é‘f'
informuodamas pirkimo vykdytoja.

VieSojo pirkimo organizatoriaus funkcijos (kartu ir
atsakomybé uz netinkamg jy vykdyma):

e vertina pirkimy iniciatoriaus pirkimo pareiskoje pateiktg
informacijq, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su pirkimo
iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VPI reikalavimus;

e rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo
dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka);

e vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés
specifikacijos projekto paskelbimo poreikj;

e vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso ir
Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka, vykdo mazos vertés
pirkimo procedlras, kai numatomo pirkimo sutarties verté
nevirSija 15 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau -
PVM), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip; -
vertina galimybe vykdyti pirkima per elektroninés prekybos
platformg ,Mano konkursas", kai numatoma sutarties verté
nevirsSija 15 000 Eur be PVM;

e vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus per CPO LT
elektroninj katalogg (nepriklausomai nuo pirkimo sutarties
vertés);

e vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras pagal
preliminarigjq sutartj (nepriklausomai nuo pirkimo sutarties
vertés), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

e vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo proceduras (nepriklausomai nuo pirkimo sutarties
vertés), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

e nagrinéja pretenzijas VPI nustatyta tvarka;

e jtraukia tiekéjus | melagingg informacijq pateikusiy
tiekéjy sqrasus VP] nustatyta tvarka;

e suveda visg privaloma informacijg apie atliktg pirkimg |
MK IS arba Sig informacijg perduoda viesSyjy pirkimy proceso
administratoriui;

e tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny
nuo sutarties sudarymo arba jos pakeitimo, bet ne véliau kaip
iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laimeéjusio teikéjo

Nuorasas tikras
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pasillyma pagal VPI ir ji igyvendinanciuose teisés aktUdE&H
numatyta tvarkg paskelbia CVP IS;

e jeigu pirkimo objektas yra sudetingas, o pasidlymams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiy ziniy, kviecia ekspertg (-us)
arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo.

Visi kvieCiami ekspertai gali pradéti darbg tik esant
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro
paskyrimo nereikia tik tuo atveju, jei ekspertu | konkrecig
pirkimo procediirg kvie¢iamas to pirkimo iniciatorius).

UZ sutarties vykdymg atsakingo asmens funkcijos (kartu ir
atsakomybé uz netinkamag jy vykdyma):

e prizilri sudarytoje sutartyje numatyty jsipareigojimy
vykdyma;

e

e

atliekamy darby atitiktj sutartyje numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams;

e stebi, kad pagal sutartj nebity iSmokéta daugiau IéSy nei
numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai baty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje
nustatyty salygy;

e esant poreikiui, vadovaujantis VPI, inicijuoja pirkimo
sutarties pratesima, keitimg, nutraukimg, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyije
nustatytus jsipareigojimus, taikyma;

e palaiko tiesioginj rysj su sutartj vykdanciais tiekéjais,
periodiSkai aptaria sutarties vykdymo eigq;

e informuoja viesSyjy pirkimy proceso administratoriy apie
pasibaigusig sutartj ir jos vykdymo rezultatus.

oninio dokumento nuorasas

27.3.

Privaciy interesy ir
nesaliSskumo
deklaracijos,
konfidencialumo
pasizadéjimai

Vadovas, vieSojo pirkimo iniciatorius, vieSojo pirkimo
organizatorius, taip pat vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas
ekspertas ne véliau kaip iki dalyvavimo pirkimy procedurose
pradzios turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg ir
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo
ijstatyme nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius

interesus. Nuorasas tikras

Ne véliau kaip iki
dalyvavimo pirkimo
procedlirose pradzios.
Asmenys, kurie turi
deklaruoti privacius
interesus, privaciy
interesy  deklaracijoje




Vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procedL'JrEolsEzle{tl UBHP&E'EED"'E'IHWWEETTQ

dalyvaujantys stebétojai, uz sutarties vykdymga atsakingas
asmuo, viesyjy pirkimy proceso administratorius, apskaitg
tvarkantis asmuo, taip pat vieSojo pirkimo iniciatoriaus
tiesioginis vadovas ir kiti asmenys, su kuriais derinami ir (ar)
vizuojami pirkimo dokumentai, ne véliau kaip iki atitinkamy
funkcijy atlikimo pradzios turi pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjima. Sie asmenys taip pat turi pasirasyti nesaliSkumo
deklaracijg (forma patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birzelio
23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés
formos patvirtinimo"),jeigu jiems Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privacCiy interesy derinimo jstatyme nustatyta tvarka
neprivaloma deklaruoti privacius interesus.

Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy,
interesy deklaracijoje pateiktg informacijg tikslina Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka.

Viesyjy pirkimy proceso administratorius 1 kartg per
metus patikrina duomeny atitikima. Jeigu paskirti asmenys
néra jvykde numatytos pareigos, viesyjy pirkimy proceso
administratorius apie tai informuoja vadovg ar jo j[galiotg
asmenj, kuris jvertina paskirty asmeny atsakomybe teises akty
nustatyta tvarka.

tikslina Lietuvos
Respublikos viesujy ir
privaciy interesy,
derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme
nustatyta tvarka

1 kartg per metus
patikrinamas duomeny
atitikimas

27.4.

Paskyry sukurimas ir

tvarkymas informacinése

sistemose

Vadovas arba jo paskirtas asmuo sukuria organizacijos
paskyrg SABIS, joje uzregistruoja naudotojus ir suteikia jiems
roles pagal vykdomas funkcijas.

Viesyjy pirkimy proceso administratorius sukuria
paskyras kitose viesSyjy pirkimy vykdymui reikalingose
informacinése sistemose (CVP IS, MK IS, CPO LT
elektroniniame kataloge), jose registruoja naudotojus ir
suteikia jiems roles.

Atsiradus poreikiui

28. Pirkimy planavimas

28.1.

Pirkimy poreikio
nustatymas

Viesojo pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas |
planuojamg kity mety biudzetq, atsiradusius poreikius, atlieka
rinkos tyrimg, nustato savo srities reikalingy prekiy, paslaugy
ar darby poreiRiUapianti§ametams ir jj derina su apskaita

Iki einamuyjy mety
lapkricio 15 d.




<= " - T v = P Etektroninio dokumentonuorasas
tvarkanciu asmeniu ir viesyjy pirkimy proceso

administratoriumi.

Jeigu perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus,
padalinio ar filialo reikmés papildomai derinamos su to padalinio
ar filialo vadovu.

Informacijq apie suderintg pirkimy poreikj vieSojo pirkimo
iniciatorius pateikia viesSyjy pirkimy proceso administratoriui
zodziu, elektroniniu pastu arba kitu abiem dalyviams priimtinu
budu.

Rekomenduojama naudoti MK IS skiltyje Veiklos dokumentai
paskelbtg pavyzdine pirkimy plano formg arba pateikti Sig
informacijq:

e pirkimo objekto pavadinimas;
BVPZ kodas;
pirkimo budas;
numatoma pirkimo verté be PVM;
planuojama pirkimo pradzia (ketv.) arba sutarties data;
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo
terminas;
e vieSojo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavardé;
e vieSojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavardé;
e kita reikalinga informacija.
Visas | IS suvestas pirkimy poreikio sgrasas yra matomas
savivaldybés CPO.

28.2. | Metinio pirkimy plano Viesyju pirkimy proceso administratorius, | Iki einamuyjy mety
rengimas atsizvelgdamas | viedyjy pirkimy iniciatoriy pateikta suderintg | gruodzio 1 d.
pirkimy poreikj, parengia metinio pirkimy plano projekta.

Pirkimy plano projektas rengiamas (arba jkeliamas) ir
koreguojamas MK IS.

28.3. | Metinio pirkimy plano Vadovas jsakymu tvirtina metinj pirkimy plana. Tuo paciu | Iki einamuyjy mety
tvirtinimas isakymu vadovas patvirtina ir uzduotis viesyjy pirkimy | gruodzio 1 d.
iniciatoriams ir organizatoriams vykdyti jiems pavestas
funkcijas atliekant pirkimy plane numatytus pirkimus.

Vadovui pasirasius jsakymga dél metinio pirkimy plano
patvirtinimo, viesSyjy pirkimy proceso administratorius
isakymo data ir yggistragiies numerj suveda | MK IS.




MK IS patvirtintas pirkimy planas yra matomas savivaldy%ealsmm"'"EJ dokumento nuorasas
CPO.

Perkancioji organizacija yra atsakinga uz savo pirkimy plane
nurodytos informacijos teisinguma.

28.4. | Pirkimy suvestinés Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy planu ir | Iki kovo 15 d.
vieSinimas Informacijos viesinimo Centringje viesuyjy pirkimy,
informacinéje sistemoje tvarkos aprase nustatyta tvarka,
viesyju pirkimy proceso administratorius paskelbia
planuojamy atlikti pirkimy suvestine CVP IS.

28.5. | Metinio pirkimy plano ir Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus prekiy, | Pirkimy planas
pir_k_imq suvestinés paslaugy ar darby poreikiui, vieSojo pirkimo iniciatorius apie | kei¢iamas 1 kartg per
keitimas tai informuoja vieSyjy pirkimy proceso administratoriy ir | ménesj arba atsiradus

apskaitg tvarkantj asmenj ir su jais derina pirkimy plano | nesuplanuotam
pakeitimus. Jeigu perkancioji organizacija turi kelis padalinius | (skubiam) poreikiui,
ar filialus, padalinio ar filialo plano pakeitimai papildomai | gavus vadovo leidimg
derinami su to padalinio ar filialo vadovu.

Pagal viesyjy pirkimy iniciatoriy pakeitimus suderintus
pirkimy plano pakeitimus viesyjy pirkimy proceso | Suvestiné patikslinama
administratorius MK IS atlieka pirkimy plano korekcijas ir | ne véliau kaip per 5
suformuoja jsakymo dél pirkimy plano pakeitimo projekta. darbo dienas

Vadovas j|sakymu tvirtina pirkimy plano pakeitimus.
Vadovui pasiraSius Sj jsakyma, viesyjy pirkimy proceso
administratorius jsakymo datg ir registracijos numerj suveda
i MK IS. Taip pat vieSyjy pirkimy proceso administratorius
atlieka atitinkamus pakeitimus pirkimy suvestinéje CVP IS.

Informacija_apie pirkimg gali biti kei¢iama iki jo pradzios.
Prasidéjus pirkimui, plane ir suvestinéje esanti informacija
negali bati koreguojama.

Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai
vykdyti pirkimg, kuris néra numatytas pirkimy plane, toks
pirkimas turi bati jtrauktas | pirkimy plang per 20 dieny nuo
pirkimo inicijavimo. Aplinkybés, kuriomis grindZziama skuba,
negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos valios,
veiksmy ar neveikimo, pavyzdziui neapdairumo, delsimo
pradéti pirkimo procedlras ir pan. Atkreiptinas démesys, kad
prieS pradedant tokj pirkimg privaloma apskaiciuoti jo
numatoma pirkimeregrsgumapasirinkti tinkama pirkimo badag.




29. Pirkimy inicijavimas

EIEktrtrninio dokumento nuorasas

29.1.

Rinkos tyrimas ir pirkimo
poreikio detalizavimas

Artéjant pirkimy plane numatytai pirkimo pradzios datai,
viesojo pirkimo iniciatorius patikrina ir su apskaitg
tvarkanciu asmeniu susiderina, ar pirkimui yra skirtos Iésos, bei
atlieka rinkos tyrima (iSskyrus, kai pirkimas atliekamas per CPO
LT elektroninj kataloga, vykdomas ypatingos skubos pirkimas,
neskelbiami pirkimai ar rinkos tyrimas jau buvo atliktas ir jj
kartoti néra tikslinga).

Galimi rinkos tyrimo metodai: informacijos paieska
internete, tiekéjy svetainése, kreipimasis | tiekéjus rastu,
elektroniniu pastu, telefonu ir kt.

Ne véliau kaip iki
pirkimy plane
numatytos pirkimo
pradzios

29.2.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verté nevirsija
10 000 Eur be PVM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirSija 10 000
Eur be PVM, viesojo pirkimo iniciatorius informacijq apie
pirkimg vieSojo pirkimo organizatoriui pateikia Zodziu,
elektroniniu pastu arba kitu abiem dalyviams priimtinu badu.
Pirkimo paraiska nerengiama.

Kai vieSojo pirkimo iniciatoriaus ir organizatoriaus funkcijas
vykdo tas pats asmuo, jis pirkima inicijuoja ir atlieka pats.

Kai kuriais atvejais, atsizvelgus ir jvertinus pirkimo
sudétinguma, viesojo pirkimo organizatorius gali priimti
sprendimg rengti pirkimo paraiskq. Tokiu atveju viesojo
pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraiska, o vadovas -
ja patvirtina.

Ne véliau kaip iki
pirkimy plane
numatytos pirkimo
pradzios

29.3.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verteé virsija
10 000 Eur be PVM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 10 000 Eur
be PVM, viesojo pirkimo iniciatorius privalo parengti pirkimo
paraiska.

Jeigu perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus,
padalinio ar filialo pirkimo paraiska papildomai derinama su to
padalinio ar filialo vadovu.

Vadovas pasiraso parengtg pirkimo paraiska. Pasirasytas
dokumentas perduodamas viesojo pirkimo organizatoriui -
pirkimo organizatorius pradeda vykdyti pirkimo procediras.

Ne véliau kaip iki
pirkimy plane
numatytos pirkimo
pradzios

29.4.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verteé virsija

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur
be PVM, viesojo pirkimo iniciatorius parengia pirkimo
paraiSkg, technine specifikacijg ir kitus su pirkimo objektu
susijusius dokumentus, reikalingus atlikti pirkimui, ir Siuos

Nuorasas tikras

Pirkimas inicijuojamas
tokiais terminais:

- mazos vertés
pirkimo atveju ne
véliau kaip likus 2




15 000 Eur be PVM ir

pirkimas atliekamas per

savivaldybés CPO

dokumentus derina su savivaldybes CPO atsakingu asm&mGPRIERESETY BtLRess |

abiem Salims priimtinu bdu.

VieSojo pirkimo iniciatorius taip pat turi gauti patvirtinima is
apskaitg tvarkancio asmens, kad pirkimui yra numatyta Iésu.
Toks elektroniniu pastu ar kitu blGdu gautas patvirtinimas turi
bati pridétas prie pirkimo paraiskos, kuri teikiama savivaldybés
CPO.

Vadovas pasiraso suderintg pirkimo paraiskg su aktualiais
priedais ir pavedimg savivaldybés CPO atlikti pirkimo
procediras. Pasirasyti dokumentai perduodami savivaldybés
CPO elektroniniu pastu, dokumenty valdymo sistema arba kitu
abiejy Saliy sutartu badu.

Savivaldybés CPO atsakingas asmuo gali paprasyti patikslinti
ir (arba) papildyti pirkimo dokumentus, jeigu iS pateiktos
informacijos néra aiSkus pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties
vykdymo terminai, kainodara arba bent vienas pirkimo
paraiSkoje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar tiekéjui
ar sutarties vykdymo salygos nepagrijstai apriboja potencialius
tiekéjus.

Pirkimui vykdyti reikalingus dokumentus (pirkimo sutarties
projektg, tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, pasitalymy
vertinimo kriterijus ir kt.) padeda parengti savivaldybés CPO
atsakingas asmuo.

pirkimo sutarties
sudarymo datos;

— supaprastinty
pirkimy atveju ne
véliau kaip likus 4
ménesiams iki blsimos
pirkimo sutarties
sudarymo datos;

- tarptautiniy pirkimy
atveju ne véliau kaip
likus 5 ménesiams iki
blsimos pirkimo
sutarties sudarymo
datos.

30. Pi

rkimy vykdymas

30.1.

Vadovo pavedimas atlikti

pirkimo procediuras:
- viesojo
organizatoriui
- savivaldybés CPO

pirkimo

Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

e kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000
Eur be PVM, viesojo pirkimo organizatoriui pavedimas
atlikti pirkimo proceduras suteikiamas vadovui patvirtinus
metinj pirkimy plang. Pirkimy planas laikomas uzduotimi
vykdyti jam pavestas funkcijas atliekant plane numatytus
pirkimus;

e kai planuojamos pirkimo sutarties verteé virsija10 000 Eur
be PVM, viesojo pirkimo organizatorius gali pradéti vykdyti
pirkimo procedliras gaves vieSojo pirkimo iniciatoriaus
parengtg ir vadovo pasirasytq pirkimo paraiska;

e kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur
be PVM ir pirkimg numatoma atlikti per savivaldybés CPO,
vieSojo pirkimoNuniefatdiienas parengta ir vadovo pasirasyta

Nedelsiant




pirkimo paraiéka kartu su priedais ir pavedimu atlikti pirkhRacrinio dokumentonuorasas

procedlras perduodami savivaldybeés CPO.

Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti isS
anksto, viesojo pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo
procediry nutraukimg. VieSojo pirkimo iniciatorius parengia
rasta, kuriame iSdésto atsiradusias aplinkybes ir pirkimo
nutraukimo priezastis, ji pateikia pasirasyti vadovui ir
pasirasytg perduoda savivaldybés CPO.

Savivaldybés CPO, priémusi sprendimg dél pirkimo
procedliry nutraukimo arba tolesnio pirkimo procediry
vykdymo, apie tai informuoja vieSojo pirkimo iniciatoriy.

30.2. | Pirkimo budo ir pirkimo VieSojo pirkimo organizatorius atlieka procediras tik ty | Pagal pirkimy plane
organizavimo priemoniy | viedyjy pirkimy, kurie yra jam numatyti patvirtintame | patvirtinta terming
parinkimas metiniame pirkimy plane arba paskirti atskiru vadovo | atlikti pirkimo

nurodymu. Atsizvelgdamas | vie$ojo pirkimo iniciatoriaus | Proceddras
pateiktg informacijg apie pirkima, jis parenka pirkimo bldaq ir
pirkimo organizavimo priemones, jei reikia, parengia
reikalingus pirkimo dokumentus.

Galimi pirkimo budai ir pirkimo organizavimo priemonés:
Neskelbiama apklausa rastu arba Zodziu. VieSojo pirkimo
organizatorius gali atlikti visus pirkimus, kuriy planuojamos
pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur be PVM,
apklausdamas pasirinktg skaiCiy tiekéjy (vieng ar kelis
tiekéjus). Apklausa gali buti atliekama telefonu, tiesiogiai
prekybos vietoje, internete, elektroninés prekybos platformoje
~Mano konkursas", CPO LT elektroniniame kataloge, CVP IS ar
kitomis priemonémis.

e Skelbiama apklausa. VieSojo pirkimo organizatorius pats
priima sprendima dél Sio pirkimo bldo pasirinkimo - Siuo bldu
gali biti atliekami visi mazos vertés pirkimai. Tokie pirkimai
vykdomi tik CVP IS ir privalomai rengiami pirkimo
dokumentail. VieSojo pirkimo organizatorius  pirkimo
dokumentus rengia remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus
parengta ir vadovo patvirtinta pirkimo paraiska.

e Pirkimo per CPO LT elektroninj katalogg. Viesojo pirkimo
organizatorius per CPO LT elektroninj katalogq gali atlikti visus
pirkimus nepriklavssmaikrasio planuojamos pirkimo sutarties
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vertés. ViesSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CP(fIEIi"D"""D dokumento nuorasas

elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté virSija 15 000 Eur be

PVM ir kataloge siulomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka
perkanciosios organizacijos poreik]j.

30.3. | Pirkimo procediiry Viesojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Gavus uzduotj atlikti
vykdymas neskelbiamos | vieSojo pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkima, pirkimo proceduras
apklausos bidu(zodziu organizuoja pirkimo proceduras:
arba rastu) e pirkimas neskelbiamos apklausos bidu Zodziu gali biti

atliekamas telefonu, prekes, paslaugas ar darbus jsigyjant
tiesiogiai iS tiekéjy, perkant prekybos vietose, internete ar
naudojantis kitomis priemonemis. Viesojo pirkimo
organizatorius pats priima sprendima apklausti vieng ar kelis
tiekéjus, pirkimo dokumentai nerengiami;

e pirkimas neskelbiamos apklausos bddu rastu gali bati
atliekamas per CVP IS, elektroninés prekybos platformg ,Mano
konkursas", elektroniniu pastu ar kitomis priemonémis.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur
be PVM, vieSojo pirkimo sutartis gali biti sudaroma zodziu.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté virsSija 15 000 Eur
be PVM, vieSojo pirkimo sutartis turi biti sudaroma rastu.
Pirkimo sutartj pasiraso vadovas ir pirkimg laiméjes tiekéjas.

1 Skelbiamos apklausos pirkimo dokumenty rengimo tvarka, numatyta Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame VPT direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo": https://e-
seimas.lIrs.lt/portal/legalAct/It/TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr.

Nuorasas tikras
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30.4.

Pirkimo procedury
vykdymas
skelbiamos
apklausos budu

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis viesojor
pirkimo iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska, pirkimo procediras
atlieka per

CVP IS:

1. parengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso nustatyta tvarka;

2. prisijungia prie CVP IS paskyros;

3. uzpildo skelbimg ir paskelbia pirkima VPT nustatyta tvarka;

4. jeigu gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, teikia pirkimo
dokumenty paaiskinimus ar patikslinimus, nagrinéja pretenzijas;

5. suéjus pasitlymy teikimo terminui, susipazjsta su pasitlymais,
juos jvertina, sudaro pasiulymo eile (eilé nesudaroma, jei pasitlymg
pateiké ar pirkimo procedury metu atmetus kitus pasitlymus, liko
vienas tiekéjas);

6. ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priémimo
rastu informuoja dalyvius apie procediros rezultatus, vadovaujantis
VPI 58 straipsnio 1 dalies reikalavimais;

7. tiekéjq, kurio pasidlymas nustatytas laiméjes, kviecCia sudaryti
pirkimo sutartj.

VieSojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso
vadovas ir pirkimg laiméjes tiekéjas, ir pasirasyta sutartj paskelbia
VPM IS VPT nustatyta tvarka.

R Y R

pirkimo proceduras

30.5.

Pirkimo procedury
vykdymas per CPO
LT elektroninj
kataloga

Viesojo pirkimo organizatorius pirkimus per CPO LT
elektroninj katalogg (nepriklausomai nuo planuojamos pirkimo
sutarties vertés) atlieka tokia tvarka:

1. prisijungia prie CPO LT elektroninio katalogo paskyros;

2. remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska,
kataloge pasirenka perkamy prekiy, paslaugy ar darby
identifikacinius numerius;

3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais,
atlieka pirkimo uzsakyma;

4. jvykus pirkimui, uzpildo CPO LT suformuotg sutarties projektg
ir organizuoja sutarties pasiraSymaq (sutartj pasiraso vadovas ir
pirkima laiméjes tiekéjas);

5. pasirasytq sutartj paskelbia VPM IS.

VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CPO LT
elektroniniu katalogu, kai planuojamos pirkimo sutarties verté

Gavus uzduotj atlikti
pirkimo proceddras

Nuorasas tikras




virgija 15 000 Eur ir kataloge sitlomos prekés, paslaugos ir darbas
atitinka perkanciosios organizacijos poreikj. Jeigu kataloge siilomos
prekés, paslaugos ar darbai neatitinka poreikio ir perkancioji
organizacija gali jsigyti prekes, paslaugas ir darbus efektyvesniu
bddu racionaliai naudodama l|ésas, vieSojo pirkimo organizatorius
turi parengti argumentuotg pagrindima.

oninio dokumento nuorasas

30.6.

Pirkimo procedury
vykdymas
neskelbiamos
apklausos budu per
elektroninés
prekybos platformag
~Mano konkursas™

Viesojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis viesojo
pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimg, jvertina
galimybe neskelbiamos apklausos budu vykdomag pirkimg atlikti per
elektroninés prekybos platformg ,Mano konkursas". Tokiu atveju
vieSojo pirkimo organizatorius:

1. prisijungia prie elektroninés prekybos platformos ,Mano
konkursas";

2. iS sgraso iSsirenka reikalingas prekes, paslaugas ar darbus;

3. vykdo apklausg (jeigu reikalinga) ir atlieka pirkima;
4. jvykus pirkimui, su laiméjusiu tiekéju sudaro pirkimo sutartj
zodziu ir rastu.

Gavus uzduotj atlikti
pirkimo proceduras

30.7.

Pirkimo vykdymas
preliminariosios
sutarties arba
dinaminés sistemos
pagrindu

Atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg
sutartj arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu vykdo viesojo
pirkimo organizatorius arba savivaldybés CPO.

Gavus uzduotj atlikti
pirkimo proceduras

31. Sutartys, sutarciy igyvendinimas, ataskaitos

31.1.

Pirkimo sutarties
sudarymas,
pasirasymas ir
viesinimas, kai
pirkimo proceduras
vykdo perkancioji
organizacija

Kai _planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur be
PVM, vieSojo pirkimo sutartis gali biti sudaroma Zodziu.

Tokiu atveju viesojo pirkimo organizatorius visg su pirkimu
susijusig informacijg suveda | MK IS arba islaidas pagrindziantj
dokumentg (prekiy, paslaugy ar darby perdavimo-priémimo akta,
sgskaitg fakturg ar kitg buhalterinés apskaitos dokumentg) ne
véliau kaip kitg darbo dieng nuo jo gavimo dienos perduoda viesSujy
pirkimy proceso administratoriui, kuris uzregistruoja pirkimq
pirkimy zurnale.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM,
vie$ojo pirkimo sutartis turi bdti sudaroma rastu.

Nedelsiant arba pagal
numatytg terming

Nuorasas tikras




Galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateﬁ'&'éf
projektg arba pagrindines sutarties saglygas parengia pirkimo
procediirg atlikes viesojo pirkimo organizatorius arba viesyju
pirkimy proceso administratorius.

Pirkimo sutartj pasiraSso vadovas arba jo jgaliotas asmuo ir
pirkimg laiméjes tiekéjas.

Visg informacijq apie atliktg pirkima ir sudarytg sutartj viesojo
pirkimo organizatorius arba viesSyjy pirkimy proceso
administratorius suveda | MK IS.

Informacija apie sudarytas sutartis vieSinama VPT nustatyta
tvarka:

e 70dziu sudaryty sutarciy vieSinimas. Informacija apie zodziu
sudarytas sutartis iS SABIS yra automatiSkai pavieSinama
Centriniame viesujy pirkimy portale (CVPP);

e rastu sudaryty sutarciy vieSinimas. Informacijg apie rastu
sudarytas pirkimo sutartis ir laiméjusius pasitulymus pirkimo
viesojo pirkimo organizatorius arba viesyjy pirkimy proceso
administratorius viesina VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy
dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo
mokéjimo.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra keiCiama, Sie pakeitimai
turi bati paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny
nuo atitinkamy pakeitimy atlikimo.

Perkanciajai organizacijai, kurios per einamuosius finansinius

metus prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromuy suta.i
sudarytas sutartis netaikoma

troninio dokumento nuorasas

31.2.

Pirkimo sutarties
pasirasymas ir
viesinimas, kai
pirkimo proceduras
vykdo savivaldybés
CPO

Kai pirkimy proceddros atliekamos per savivaldybés CPO,
patvirtinus pirkimo laimétojq, savivaldybés CPO atsakingas asmuo
parengia pirkimo sutarties projekta, jj perduoda viesojo pirkimo
iniciatoriui su prasymu vadovui pasirasyti ir nurodo sutarties
pasiraSymo terming. Vadovui ir laiméjusiam tiekéjui pasirasSius
sutartj, vieSojo pirkimo iniciatorius sutarties kopijg ir visg
informacijq, kuri reikalinga savivaldybés CPO rengiant procediry

ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis, pateikia
Nuorasas tikras
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savivaldybés CPO atsakingam asmeniui elektroniniu pastu ne vense
kaip per 1 darbo dieng. Viesojo pirkimo iniciatorius informacijg apie
atliktg pirkima suveda | MK IS ir perduoda

Sutartj viesyjy pirkimy proceso administratoriui. Viesujy
pirkimy proceso administratorius jg paviesSina VPM IS ne véliau
kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo sutarties sudarymo dienos, bet
ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, sutarties
keitimai turi bati paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy
dieny nuo pakeitimy atlikimo.

oninio dokumento nuorasas

31.3. | Sutarties vykdymo Zodziu sudarytos sutarties vykdymo prieziirg vykdo viesojo | Nuolat
prieziura pirkimo iniciatorius.
Rastu sudarytos sutarties vykdymag priziiri uz sutarties
vykdyma paskirtas atsakingas asmuo.
31.4. | Pirkimy Visgq su pirkimu susijusig informacija viesojo pirkimo | Informacija | MK IS

registravimas,
pirkimy pazymos ir
ataskaitos

organizatorius arba viesyjy pirkimy proceso administratorius
suveda | MK IS. MK IS automatiskai suformuojama atlikto pirkimo
pazyma.

Viesuyjy pirkimy proceso administratorius, remdamasis | MK
IS suvesta informacija, privalo pateikti kalendoriniy mety ataskaitg
(Atn-3 forma).

suvedama ne véliau
kaip per
5 darbo dienas

Atn-3 forma
pateikiama per
30 dieny nuo
ataskaitiniy
kalendoriniy mety
pabaigos

Nuorasas tikras




Elektroninio dokumento nuorasas

v IV SKYRIUS _
VIESUJY PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

32. ViesSyjy pirkimy vidaus kontrolé - perkanciosios organizacijos viesSujy
pirkimy procese jdiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta
identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame pirkimo proceso etape,
uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdymag
bei tinkamg viesyjy pirkimy vykdyma.

33. Viesujy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus
kontrolés elementus:

33.1. kontrolés aplinkg - organizacine struktiirg, viesSuyjy pirkimy proceso
valdyma, personalo valdymo politikg, vadovuy, darbuotojy profesinio elgesio
principus ir taisykles, kompetencijg ir kitus veiksnius, turinlius jtakos viesujy
pirkimy vidaus kontroles jgyvendinimui ir kokybei;

33.2. rizikos vertinimg - rizikos veiksniy nustatyma ir analize;

33.3. kontrolés veiklg - veiklg, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos
veiksniy poveikj vieSyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy
suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie turto ir dokumenty kontrole, veiklos
priezilrg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

33.4. informavima ir komunikacijg — su vidaus kontrole susijusios aktualios,
iSsamios, patikimos ir teisingos informacijos teikima laiku vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

33.5. stebéseng - nuolatinj viesyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjimg
ir vertinima.

34. Perkanciosios organizacijos vadovas, nustates arba suzinojes, kad
darbuotojai nesilaiko VPI ir Tvarkos aprase nustatyty reikalavimy, imasi batiny
priemoniy tinkamam teisés akty jgyvendinimui uztikrinti ir jvertina atsakingy
asmeny atsakomybes dél netinkamy pareigy atlikimo teisés akty nustatyta
tvarka.

.. . .. .. . ~__v. | Kontrolés
Nr. Rizikos veiksniai :|I)z|'lak§oysmas priezasciy prienvmniq
aprasymas
35. Rizikos veiksniy valdymas
35.1. | Viesyjy pirkimy | - Organizacijoje | - Skaitmenizuotas
vykdymo neteisingai reglamentuotas | Tvarkos apraso
reglamentavimas | viesyjy pirkimy procesas rengimo, tvirtinimo
neatitinka teisés | - Nekonkreciai apibréztos |ir atitikties teisés
akty reikalavimy | vieSuyjy pirkimy proceso | aktams priezidros
dalyviy funkcijos ir | procesas
atsakomybés - Pasirasyta
- Viesyjy pirkimy proceso | sutartis su iSorés
dalyviai néra deklarave | tiekéju dél
savo privaciy interesy ir | konsultaciniy
pasirase nesaliSkumo | paslaugy teikimo
deklaracijy bei | - Sukurta
konfidencialumo dokumenty Sablony
pasizadejimy, (projekty) baze
35.2. | Zema viesuju | - Daliai darbuotojy, | - Skaitmenizuotas
pirkimy proceso | kuriems priskirtos viesyjy | viedujy pirkimuy,
dalyviy pirkimy proceso dalyviy | procesas,
kompetencija funkcijos, Sios funkcijos | leidziantis
Nppgapdliapdinés sumazinti
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- Dél teoriniy ir praktmiy | darbuotojy - darbo

Ziniy trdkumo, laiko sgnaudas ir
kompetencijos stokos atsisakyti pertekliniy
viesyjy pirkimy srityje gali | procediry
bati nesilaikoma teisés - Pasirasyta
akty, reglamentuojanciy sutartis su iSorés
viesyjy pirkimy vykdymag | tiekéju del
- Rengiant pirkimo | konsultaciniy
dokumentus truksta | paslaugy teikimo
specifiniy, ziniy - ViesSyjy pirkimy
proceso dalyviy
kompetencijy
kélimo mokymai
- Sukurta

dokumenty Sablony
(projekty) baze

35.3. | Korupcijos rizika | - VieSujy pirkimy proceso | - Skaitmenizuotas
dalyviai, piktnaudziaudami | vieSyjy pirkimy,
savo turimais jgaliojimais | procesas,

arba padétimi, gali siekti leidziantis uztikrinti

naudos sau arba kitam didesnj skaidrumo

asmeniui ir riziky valdymo
lygi

- Sukurta vidaus
kontrolés sistema
(skaitmenizuota
darbuotojy
paskyrimo ir
funkcijy priskyrimo
procedira, aiSkus
viesyjy pirkimy
proceso dalyviy
funkcijy
reglamentavimas ir
atskyrimas taikant
~keturiy akiy"
kontrolés principg,
skaitmenizuotas
uzduociy atlikti
funkcijas
priskyrimas,
sukurtas uzduociy
ivykdymo ir
priémimo kontrolés
procesas)

- Skaitmenizuotas
visy duomeny apie
planuojamus ir
atliktus pirkimus
surinkimas, jdiegti
duomeny analizés
ir kontrolés
sprendimai bei
savivaldybés CPO
atsakingiems
Nuorasas tikras specialistams
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VI SKYRIUS
DARNIEJI PIRKIMAI

36. Asmenys, dalyvaujantys perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar
galintys daryti jtakg jo rezultatams, turi siekti, kad jsigyjant prekes, paslaugas ar
darbus bity skatinama inovatyviy produkty pasidla, daromakuo mazesné neigiama
jtaka klimato kaitai aplinkos tarsai, atlieky susidarymui, gatos istekliy
naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy buklei ir (ar) kitam neigiamam poveikiui
aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimuy, pavyzdziui, remiamy asmeny
idarbinimo, saziningo darbo uZmokescCio mokéjimo, lyciy lygybés ir
nediskriminavimo kitais pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto
darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems tokj smurtg,
priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo.

37. Darnusis pirkimas - pirkimas, kurio metu perkancioji organizacija,
isigydama prekes, paslaugas ar darbus, siekia pusiausvyros tarp ekonominiy,
socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly bei atsizvelgia | ne maziau nei dvi darnumo
sritis, apimancdias zaliyjy pirkimuy, socialiai atsakingy pirkimy ir inovacijy pirkimy
derinius.

38. Zaliasis pirkimas - pirkimas, kuriuo vykdytojas jsigyja prekiy, paslaugy ar
darby, daranciy kuo mazesnj neigiamg poveikj aplinkai viename, keliuose ar
visuose ty prekiy, paslaugy ar darby gyvavimo ciklo etapuose.

39. Socialiai atsakingi pirkimai (toliau — SAP) - pirkimai, kuriais siekiama
atsizvelgti | perkamy prekiy, paslaugy ir darby poveikj visuomenei, prisidedant
prie socialiniy klausimy sprendimo.

40. Inovacija - naujo arba iS esmés pagerinto produkto, paslaugos ar
proceso, jskaitant gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, suklrimas,
naujo rinkodaros metodo arba naujo organizacinio metodo diegimas
organizacijoje arba siekiant padéti spresti visuomeninius uzdavinius.

VII SKYRIUS ]
DARNIUJUY PIRKIMU SKATINIMO PRIEMONES IR VYKDYMAS

41. Perkanciosios organizacijos tikslas - skatinti darniyjy pirkimy sistemos
pletrg, kelti kvalifikacijg, susijusig su darniaisiais pirkimais, bei siekti, jog visi
pirkimy proceso dalyviai buty suinteresuoti vykdyti darniuosius pirkimus, o tiekéjai
sitlyti ir tiekti tvaresnius, inovatyvius produktus, prisidéti prie socialiniy klausimy
sprendimo pirkimuose.

42. Siekdama nustatyto tikslo, perkancioji organizacija nustato Siuos
uzdavinius, priemones ir siektinas reikSmes darniyjy pirkimy rodikliy gerinimui ir
stebésenai:

Nuorasas tikras



Elektroninio dokumento nuorasas

Nr. Uzdaviniai

Priemoneé

Siektinos reiksmeés

42.1. Kompetencijos darniyjy pirkimy srityje

ugdymas

Didinti viesuyju pirkimy
procese dalyvaujanciy
darbuotojy
kvalifikacija, susijusiaq
su darniaisiais
pirkimais

- Dalyvavimas
mokymuose ar
konferencijose apie
darniuosius pirkimus

- Kartg metuose bent
vienam darbuotojui
dalyvauti mokymuose ar
konferencijoje apie
darniuosius pirkimus
(zaliuosius pirkimus,
socialiai atsakingus
pirkimus, inovatyvius
pirkimus ir pan.)

42.2. Tiekéjy pletros ir bendradarbiavimo skatinimas vystant
trumpasias tiekimo grandines, kuriant skaidrius prekybos procesus ir

irankius

Didinti vietinio verslo
dalyvavimag
viesuosiuose
pirkimuose

- Dalyvavimas
susitikimuose su
vietiniu verslu,
konsultacijos del
darniyjy pirkimy
reikalavimy,

-Didéjantis pirkimy is
vietinio verslo skaicius

Skatinti smulky,
vidutinj ir socialiai
atsakinga versla
dalyvauti pirkimuose

- Orientacija |
socialiai atsakinggq,
smulky ir vidutinj
vietos verslg vykdant
mazos vertés
pirkimus, juos
atliekant:

e 70dzZiu;

CVP IS
priemonemis;
per elektroninés
prekybos
platformg ,Mano
konkursas"

- 2025 metais - 15
proc. pirkimy is tokio
verslo nuo visy atlikty
pirkimy,

- 2026 metais - 30
proc. pirkimy is$ tokio
verslo nuo visy atlikty
pirkimy,

42.3. Darniyjy pirkimy stebésena ir

duomeny rinkimas

Didinti darniyjy pirkimy

skai¢iy, vykdyti juy
duomeny rinkima ir
stebéseng

Zurnale MK IS
-Ivykdyty MK
registruoty
ataskaity perzidra

- PavieSinty sutarciy
perzilra

IS

- Zaliyjy, socialiai | -2025 metais - 5 proc.
atsakingy ir | SAP

inovatyviy pirkimy | pirkimy nuo visy atlikty
zyméjimas  pirkimy | pirkimy

pirkimy

-2026 metais - 10 proc.
SAP

pirkimy nuo visy atlikty
pirkimy
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43. Siektiny reik&miy igyvendinimas turblekraNINmIPkumEnta RuRsaras
organizacijos darniyjy pirkimy sistemos plétrg, pirkimo vykdytojy kompetencijos
darniyjy pirkimy klausimais kélimg ir visy vieSyjy pirkimy proceso dalyviy
skatinima dalyvauti darniuosiuose pirkimuose.

VIII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

44, Perkancioji organizacija nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios
gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII
skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy
pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

45. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis iS sutarties ar
su ja susijes, turi biti sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, VPI, kitais teisés aktais, apklausos sglygomis su
visais dokumenty priedais, tiekéjo pasitulymo dokumentais.

46. Jeigu anksciau nurodyti gincai, nesutarimai ar reikalavimai negali biti
iSspresti deryby keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos
Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta tvarka, paduodant
ieSkinj teismui pagal uzsakovo buveinés vietg, nurodytg Juridiniy asmeny
registre.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Uz perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako

.....

susije asmenys uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
48. Visi su viesyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije
dokumentai saugomi VP]I 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
PRIEDAI

49. VieSojo pirkimo paraiska (1 priedas).
50. Pavedimas atlikti pirkimo procediras (2 priedas).
51. Konfidencialumo pasizadéjimas (3 priedas).
52. Tiekeéjy, kurie pareiské norg biti pakviestiems | perkanciosios
organizacijos neskelbiamus mazos vertés pirkimus, sgraso forma (4 priedas).
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Elektroninio d%%mﬁggogs%%%s
1 priedas
(pirkimo paraiskos forma)

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas jtrauktas | metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilute)

Taip

Ne

Jeigu pazyméta ,,Ne", nurodyti priezastj, kodél pirkimas nebuvo jtrauktas j
pirkimy plang.

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas

4. Pirkimo objekto aprasymas (konkretus ketinamuy pirkti prekiy, paslaugy
ar darby aprasymas, kiekiai, apimtis, pristatymo terminas)

Techniné specifikacija pridéta

1. Pirkimo vertég, jvertinus visas numatomos sudaryti sutarties
pratesimo galimybes

(pirkimo verté) Eur be PVM

2. Pirkimo objekto skaidymas | dalis

Pirkimo objektas | pirkimo objekto dalis neskaidomas (Vykdant
tarptautinj pirkimg, pateikiamas pagrindimas, kuriame nurodoma, dél
kokiy aplinkybiy netikslinga objektg skaidyti)
Pirkimo objektas skaidomas | pirkimo objekto dalis (Jei pirkimo objektas
skaidomas | pirkimo

objekto dalis, jas nurodyti)

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

8. Pasitlymo vertinimo ekonominio naudingumo kriterijai

Vertinant kaing

Vertinant sgnaudas, kurios apskaiciuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy
metodq

Vertinant kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj

Vertinimo kriterijai pridedami:
Taip
Ne

9. Ar pirkimas vykdomas per VSI CPO LT?

Taip Nuorasas tikras
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Jeigu numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM ir
pazyméta ,,Ne", pateikti motyvuotg argumentq neatlikti pirkimo naudojantis
VSI CPO LT paslaugomis.

10.Pirkimg vykdo

Pirkimo organizatorius (pareigos, vardas ir pavarde)
Savivaldybés CPO

11.UzZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo
(pareigos, vardas ir pavardeé)

12.Pirkimui taikomi zalieji kriterijai (privaloma, kai sutartis
sudaroma rastu)

13.Siilomy apklausti tiekéju sarasas (privaloma, kai vykdoma
neskelbiama apklausa)

14.Priedai

Pridedama:

1 priedas. Techniné specifikacija (privaloma)

2 priedas. Pasitlymy vertinimo kriterijai *

3 priedas. Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai *

4 priedas. Reikalingos pirkimo sutarties sglygos / sutarties projektas *
(kita)

* NenurodZzius Sios informacijos, laikoma, kad jg parengti ir pirkimo
dokumentuose nurodyti leidziama pirkimo vykdytojui savo nuozidra.

(Viesojo pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
TVIRTINA:
(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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vVarkos apraso

2 priedas
[PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS]
[VADOVO]
PAVEDIMAS

[SAVIVALDYBES] CENTRINEI PERKANCIAJAI ORGANIZACIJAI ATLIKTI

PIRKIMO _
PROCEDURAS

Vadovaudamasis [perkanciosios organizacijos pavadinimas] viesyjy pirkimy,
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso, patvirtinto [vadovo pareigos]
202... m. d. jsakymu Nr. ......... JDEl ", 29.4 punktu:

1. P a v e d u savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai atlikti
(pirkimo pavadinimas) pirkimo proceddras bei pateikti privalomas viesojo
pirkimo procediros ataskaitas, iSskyrus sutarciy vieSinima.

2. Teikiusu Siuo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo paraiskg su
priedais (pridedama).

3. Skiriuviesojo pirkimo iniciatoriy (vardas ir pavarde) atstovauti masy
perkanciajai organizacijai Sio pirkimo procediry vykdymo metu ir patvirtinu, kad
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka, yra pateiktos privaciy interesy
deklaracijos VTEK svetainéje (https://pinreg.vtek.lt), uzpildyti ir pasirasSyti
konfidencialumo pasizadéjimai.

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir
pavardé)
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varkos apraso

3 priedas

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]

(asmens vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)
Budamas, (pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka
naudoti visg su pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas
priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams
ar pazeisty teisétus viesuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijq, kurig Viesyjy pirkimy,
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teiseés akty nuostatos numato teikti
pirkimo procedlirose dalyvaujandioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu
teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar
jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymuy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas
nera privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesujy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos
nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms
salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus viesuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus
arba trukdyty uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides S| pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai
organizacijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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