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MARIJAMPOLES PETRO ARMINO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIUS

_ _ ISAKYMAS _
DEL MARIJAMPOLES PETRO ARMINO PROGIMNAZIJOS BUDETOJO-
RUBININKO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

Mariiampolé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 44 straipsnio 1
dalies 4 punktu, Marijampolés Petro Armino progimnazijos nuostaty, patvirtinty
Marijampolés savivaldybés tarybos 2024 m. gruodzio 20 d. sprendimu Nr. 1-
415 ,,Deél Marijampolés Petro Armino progimnazijos nuostaty patvirtinimo",
34.5 punktu, atsizvelgdamas | Marijampolés Petro Armino progimnazijos darbo
tarybos 2025-08-29 protokolo Nr.SI-11 nutarima:

1. Tvirtinu Marijampolés Petro Armino progimnazijos budétojo-
rabininko pareigybés aprasyma (pridedama).
2. Laikyti netekusiu galios Marijampolés Petro Armino progimnazijos

direktoriaus 2021-12-31 jsakymg Nr. V-186 ,Dél rubininko-budétojo
pareigybés aprasymo patvirtinimo".

Direktorius Raimundas Valiukas

Danguolé Blauzdziliniené, 0 646 63404



Elektroninio dokumento nuorasas

PATVIRTINTA
Marijampolés Petro Armino
progimnazijos direktoriaus jsakymu

BUDETOJO - RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybiy pavadinimas: Marijampolés Petro Armino  progimnazijos
budétojas - rubininkas.

2. Pareigybés grupé: budétojas - rlubininkas priskiriamas darbininky grupei.

3. Pareigybés lygis: D.

4. Pareigybés paskirtis - palaikyti tvarkg progimnazijos patalpose ir
teritorijoje, stebéti apsaugos ir kamery sistemy darbg ir jy funkcionalumga, rakty iSdavima,
ir grazinima, kontroliuoti atvykstancius | progimnazijg, garsiniu signalu informuoti apie
pamoky pradzig ir pabaiga, vykdyti budéjimo priémimg bei perdavima, bei uztikrinti
progimnazijos saugig aplinkg ir materialiniy vertybiy sauguma.

5. Pareigybés pavaldumas - budétojas - riubininkas pavaldus Gkvedziui.

i II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Budétojas - ribininkas einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. zinoti patalpy ir teritorijos iSdéstyma, ju paskirtj ir kur randasi patalpy
raktai;

6.2. Zzinoti saugos ir sveikatos reikalavimus, gaisrinés saugos reikalavimus darbo
vietoje;

6.3. pasitikrinti sveikatg pagal sudaryta grafika.

6.4. garsinius signalus jy_paskirtj;

6.5. etikos ir elgesio kultliros pagrindus;

7. Budétojas - rubininkas privalo vadovautis:

7.1. progimnazijos darbo vidaus tvarkos taisyklémis;

7.2. darbo sutartimi ir darbo laiko grafiku;

7.3. Siuo pareigybés aprasymu;

7.4. kitais progimnazijos dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir
pan.).

§ III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis budétojas - rabininkas vykdo $ias funkcijas:
8.1. uztikrina vieSajg tvarka pastato viduje ir iSoréje, stebi ir reikalauja,
kad rubinéje rubai baty tvarkingai paliekami;
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8.2. vadovaujantis Pasaliniy asmeny patekimo | Marijampolés Petro
Armino progimnazijos patalpas tvarkos aprasu sutinka ir iSlydi progimnazijos
svecius ir lankytojus;

8.3. vykdo rakty iSdavimg/paémimg darbuotojams ir zZymi Rakty
iSdavimo/gragzinimo Zzurnale;

8.5. atlikdamas Sias pareigas, budéjimo pradzig ir pabaigg atzymi
Budéjimo priémimo - perdavimo zurnale;

8.6. pastebéjes grubius mokiniy drausmés pazeidimus, pranesa apie tai
budinc¢iam mokytojui arba administracijos darbuotojui;

8.7. mandagiai ir kultlringai atsako | telefono skambucius, reikalui
esant pakviecia prie telefono;

8.8. emociSkai saugios mokymosi aplinkos progimnazijoje puoseléjima,
reagavima | smurtg ir patycias pagal progimnazijos nustatytq tvarka;

8.9.laikosi saugos darbe, higienos, aplinkos apsaugos, priesgaisrinés saugos,
elektrosaugos reikalavimy, dirba pagal progimnazijos direktoriaus patvirtintg darbo laika;

8.10. tvarko budétojo ir prie rabiniy esancig patalpa: valo grindis, Sluosto dulkes
nuo baldy pavirsiy;

8.11. darbo pabaigoje atliecka objekto apzilirg, patikrina ar uzdaryti
langai ir durys, ar iSjungti elektros prietaisai ir uzsukti vandens cCiaupai ir vykdo
pastato pridavimag saugoti Saugos tarnybai vadovaujantis Saugomy patalpy
signalizacijos sistemos naudojimo taisyklémis;

8.12. perduodant pamaing, Zodziu informuoja priimantj rdbininkg -
budétojq apie visus pamainos metu jvykusius pasikeitimus ir kt.

9. Tiesioginio vadovo pavedimu atlieka ir kitas funkcijas, nenumatytas
pareigybés aprasyme.

IV SKYRIUS .
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Budétojas - rubininkas atsako:
10.1. uz teisingg darbo laiko naudojimg;
10.2. Zalg padarytq jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;
10.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilinés saugos
reikalavimy vykdymag;
11. Marijampolés Petro Armino progimnazijos veiklos sutrikimus dél
aplaidaus savo pareigy atlikimo.
12. Budétojas - rabininkas uz savo pareigy netinkama vykdymg atsako
darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Su Siuo budétojas - rlbininkas pareigybés apraSymu darbuotojas
supazindinamas pasirasytinai:

13.1. naujai priimtas | darbg - pirmg darbo dieng;

13.2. anksciau priimtas | darbg — per 15 darbo dieny po pareigybés aprasymo
patvirtinimo ar pakeitimo.
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